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WYDAWNICTWO UNIWERSYTETU EKONOMICZNEGO W KATOWICACH

Wskazowki dla autorow publikujacych w Serii
Studia Ekonomiczne — Zeszyty Naukowe Wydzialowe

WYMAGANIA TECHNICZNE
Format pliku:
.doc lub .docx (format papieru A4),

marginesy: gorny 4 cm, dolny 5 cm, lewy i prawy 4 cm.

. Tekst:

objetos¢ tekstu: od 20 000 do 40 000 znakéw (ze spacjami),
tekst nalezy wyjustowac (wyrownanie do prawej 1 lewej),
wlaczone dzielenie wyrazow i ustawiony jezyk polski,
wecigcie akapitowe (pierwszy wiersz) 0,75 cm,

prosimy o nieuzywanie stylow w tekscie,

w tekscie glownym nalezy stosowaé przypisy harwardzkie.

W wykazie literatury tytuty publikacji nalezy pisaé¢ kursywa.

. CzcionKki:

dla gtownego tekstu — Times New Roman 12 pkt, interlinia 1,5 (pottora wiersza),

tytuty i1 podtytuty — Times New Roman 14 pkt.

. Tabele i rysunki:

tabele 1 rysunki (w szaro$ciach) musza si¢ miesci¢ w podanej ramce kolumny
(maks. szer. 12,6 cm),
dla nagléwkoéw tabel i rysunkow stosujemy czcionke 10 pkt, dla zrédet — 9 pkt,

w zaleznosci od ilosci danych w tabelach i rysunkach stosujemy czcionke od 6 do 10 pkt.

. Uklad artykuhu jest prezentowany we wzorze.



WYMAGANIA REDAKCYJNE

Przypisy

1. W tekscie glownym nalezy stosowaé przypisy harwardzkie (Harvard Referencing System)
— system podawania zrédet w nawiasach kwadratowych znajdujacych si¢ bezposrednio
w tekScie 1 zawierajacych nazwisko autora, rok wydania, ewentualnie strong cytowanej
publikacji.

e [nazwisko autora, rok].

2. System ten wymaga kazdorazowo po odwotaniu si¢ do publikacji innego autora podania
w tek$cie zasadniczym nazwiska tegoz autora i roku wydania jego pracy, przy czym
sposob podawania tych danych zalezy od kontekstu zdania, np.:

o Jan Kowalski [1999] odnosi dyskurs do pojecia interakcji spotecznej.
e QOdbiciem tego stanu rzeczy jest umieszczenie badan nad tekstem pisanym w ramach
analizy dyskursu [Nowak, 2000].
3. W przypadku powotywania si¢ na okreslony fragment cytowanego dokumentu, oprocz

nazwiska i roku nalezy poda¢ numer odpowiedniej strony materiatu zrédtowego, np.:
e [Nowak, 2000, s. 4].
4. Jezeli dana publikacja ma dwéch autoréw, wowczas podaje si¢ oba nazwiska, taczac je
spojnikiem 1, np.:
o [Kowalski i Nowak, 1971].
Podobnie mozna postapi¢ w przypadku trzech autoréw, np.:

e [Malinowski, Nowak i Kowalski, 2001].

Jezeli autoréw jest wigcej niz trzech, podaje si¢ tylko pierwszego z nich z dodatkiem skréotu
iin. (=1 inni) np.:
e [Malinowski i in., 2004].

Gdy cytuje si¢ kilka publikacji autora opublikowanych w tym samym roku, po dacie
nalezy doda¢ (bez spacji) kolejne mate litery, np.:

e [Nowak 2000a, 2000b, 2000c].
Oznaczenia te powtarza si¢ wowczas w bibliografii zamieszczonej po tekscie gtownym.

Kiedy powolujemy si¢ na prace zbiorowa, nalezy w tekscie zasadniczym podaé nazwisko

redaktora naukowego publikacji oraz skrét red. w nawiasie, np.:
e [Kowalski (red.), 1993].
W bibliografii szereguje si¢ wowczas taka pozycj¢ wedtug nazwiska redaktora.
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5. Przyjmuje si¢ rowniez zasadg, ze kilka publikacji cytowanych razem (w jednym

nawiasie) szereguje si¢ w kolejnosci chronologicznej, a nie wedtug alfabetu, np.:
e [Nowak, 1984; Malinowski, 1986; Kowalski, 2000].

Wyjatek stanowi sytuacja, gdy zachodzi potrzeba powotania si¢ na prace kilku autorow
pochodzace z rdéznych lat. Aby unikna¢ konieczno$ci powtarzania w nawiasie tego
samego nazwiska z kolejnymi datami, szereguje si¢ prace chronologicznie w obrgbie

poszczego6lnych autoréw, np.:
e [Nowak, 1997, 2000, 2001; Malinowski 1993, 1998, 2000].

6. Jesli chodzi o interpunkcj¢ w obrebie przypisu, to stosujemy ja jednolicie w catej pracy:
e [Nowak, 1999, s. 6, 2000, s. 5; Malinowski (red.), 2001; Nowak, 2006], czyli:
— nazwisko 1 rok oddzielamy przecinkiem,
— rok i numer strony takze oddzielamy przecinkiem,
— dwie rozne pozycje roznych autoréw oddzielamy srednikiem,
7. Odwolania do stron internetowych powstaja na podstawie bibliografii, w ktorej
szeregujemy je alfabetycznie, nadajac im kolejne skroty z numerem:
[www 1]
[www 2]
[www 3]

8. W przypadku odwolania si¢ do aktow prawnych, nalezy poda¢ poczatek jego nazwy:

[Ustawa o rachunkowosci]
[Kodeks karny]
[Prawo bankowe]

[Ustawa o §wiadczeniach opieki zdrowotne;j... ]

Tabele

1. Wyraz ,tabela” podaje si¢ wraz z tytutem w lewym rogu nad tabela.

2. Do oznaczania kolejnosci tabel uzywa sig¢ liczb arabskich, stosujac numeracj¢ ciagla
w obrgbie catego artykulu. Pod tabela nalezy wskaza¢ zrodto.

3. Przypisy do tabel powinny by¢ zamieszczone pod tabelami, a nie w tek$cie gtownym. Jako
odnos$niki do przypisoOw zaleca si¢ uzywanie gwiazdek (lub matych liter w przypadku
wigkszej ilosci odnos$nikdw).

4. Teksty w gléwnych rubrykach gléwki/boczkéw rozpoczyna sig wielkimi literami,
a dalszych stopni glowki/boczkéw — matymi literami. Na koncu tekstu nie stawia si¢

kropki — chyba ze nalezy do skrotu.



5.

W zwiazku z czarno-biatym wydrukiem w tabelach i wykresach zamiast kolorow nalezy

uzywac¢ wypelnienia deseniem lub skali szaro$ci.

6. Przyktad tabeli:

Tabela 3. Sumaryczna moc zainstalowana instalacji odnawialnych zrodet energii

Sumaryczna moc zainstalowana (MW) Moc instalacji OZE objgtych
Rodzaj OZE* promesami koncesji (MW)
2003 r. 2004 r. 2005 r. .
— stan na 31 lipca 2006 r.

Elektrownie na biomase 11,9 51,9 189,8 0,00
Elektrownie na biogaz 24.8 23,5 31,9 2,70
Elektrownie wiatrowe 54,6 64,9 83,3 425,50
Elektrownie wodne 895,9 886,1 1002,5 0,16
Elektrownie

wykorzystujaca - - 13,50
technologi¢ wspolspalania

Razem 987,2 1026,4 1307,5 441,86

* OZE — Odnawialne Zrodta Energii.

Zrodto: Krawczynski [2006, s. 7].

7.

W tabelach nie mozna zostawia¢ pustych rubryk, w przypadku braku danych stosuje si¢
nastgpujace znaki umowne:
—  zjawisko nie wystepuje;
0  zjawisko istnieje w minimalnej wielkosci;

zupelny brak informacji lub informacji wiarygodnych;
x  wypekienie rubryki ze wzgledu na uktad tabeli jest niemozliwe lub niecelowe;
[] dane oparte na szacunku;
bd. brak danych.

Rysunki

Wyraz ,rysunek” zawsze skracamy (Rys.) 1 umieszczamy pod rysunkiem, w lewym
dolnym rogu. Kazdy rysunek powinien mie¢ numer i tytut. Pod rysunkiem nalezy umiesci¢
zrodlo.
Rysunki powinny by¢ przygotowane w Corelu, Wordzie lub Excelu (z dotaczonymi

danymi) z mozliwo$cia naniesienia na nich poprawek po redakcji wydawnicze;j.

. W zwiazku z czarno-bialym wydrukiem w rysunkach zamiast kolorow nalezy uzywac

wypehnienia deseniem lub skali szaro$ci.



5. Przyktad:

Komunikacja

Osiagniecie

Zaangazowanie

Rys. 8. Model TQM wedtug J.S. Oaklanda

Zrédto: Oakland [2003, s. 27].

Wzory matematyczne

1. Norma przewiduje $ciste reguly wyrdzniania elementdéw zapisu matematycznego odmiennym

krojem pisma:

» kursywa (pismem pochylym) wyrdznia sig:

litery oznaczajace liczby, wielko$ci zmienne i state oraz punkty geometryczne,
oznaczenia funkcji,
oznaczenia literowe i skroty literowe wystepujace w indeksach dolnych i gérnych

(z wyjatkiem skrotow dwu- lub trzyliterowych);

» antykwa (pismem prostym) piszemy:

liczby arabskie i rzymskie, takze w indeksach,

oznaczenia i skroty jednostek miar,

skréty ztozone z dwu lub wigkszej liczby liter,

state symbole funkcyjne,

liczby specjalne: m, e (podstawa logarytmu naturalnego),

prawdopodobienstwo, np. P(A), warto$¢ oczekiwana E(x), wariancje zmiennej

losowej D2(X), znak przyrostu A;

= kursywa polgruba wyrdzniamy wektory;

= antykwa polgruba (pismem prostym potgrubym) wyrdzniamy macierze.

2. Wzory mozna numerowac¢, umieszczajac numer po prawej stronie w nawiasie okraghym.

Umozliwia to powolywanie si¢ na nie w tek$cie i dlatego nalezy numerowa¢ wzory wazne

1 przeksztalcone do ich ostatecznej postaci. Grupom wzoréw jednorodnych i uktadom

réwnan nadaje si¢ jeden, wspolny numer.



3. Odstgpami nalezy rozdziela¢ znaki matematyczne, symbole od statych oznaczen
matematycznych, znak catki, sigmy, a takze wielokropek pomigdzy elementami wzoru.
Nie stawia si¢ spacji po znakach rozniczki 1 przyrostu ani przed wielokropkiem
umieszczonym na koncu liczby utamkowej liczby dziesigtne;.

4. We wzorach nalezy unika¢ umieszczania odsylaczy, by nie mylity si¢ z wyktadnikami

potegi. W razie konieczno$ci mozna umiescic je po odstgpie, w nawiasie okragltym.

Literatura

1. Bibliografia zalacznikowa powinna by¢ sporzadzona wedlug nastgpujacych zasad:

Autor (rok), Tytut, Nazwa wydawcy, Miejsce wydania.

Kowalski J. (2000a), Ryzyko w inwestowaniu, PWE, Warszawa.

Kowalski J. (2000b), Ryzyko w podejmowaniu decyzji, PWE, Warszawa.

Autor (rok), Tytut artykutu, ,Nazwa czasopisma”, nr czasopisma.

— Malinowski A. (2005), Wstep do ekonometrii, ,,Panstwo 1 Prawo”, nr 10.

2. W bibliografii zatacznikowej w przypadku opisu pracy zbiorowej nalezy poda¢ artykut z

pracy zbiorowe;j:

e Nowak M. (2000), Ryzyko inwestowania w nieruchomosci [w:] A. Malinowska (red.),
Ryzyko w inwestowaniu, PWE, Warszawa.
Akty prawne:
e Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowos$ci. Dz.U. 2002, nr 76, poz. 694 z
pozn. zm.
Witryny internetowe:
e [www 1] http:// www.msz.gov.pl (dostgp: 17.02.2012).
o [www 2] http://www.parliament.bg./en/const (dostep: 22.02.2013).
e [www 3] http://podrecznik.ethr.eu2011 (dostep: 18.05.2012).



